
过程 标准规范 一级栏目 二级栏目 公开主体 公开载体 公开形式 公开时限

决策后评估

决策公布

集体讨论决定

送审稿

意见征询

风险评估

专家论证

公众参与

决策启动

决策事项

决策
公开

Z/RSGK 00008—2018政
策文件解读规范

政策解读 政策文件解读
市政府及各部
门、各镇区

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民
服务场所等

文字、图表
、视频等

产生后20
个工作
日，长期
公开

法律法规

规范性文件

文件转发

政策解读

决策
公开

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民

服务场所等

文字

产生后20
个工作
日，长期

公开

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民

服务场所等

文字

产生后20
个工作
日，长期

公开

市政府及各部
门、各镇区

政策法规
Z/RSGK 00009—2018政
策法规信息主动公开管
理规范

重大行政
决策

Z/RSGK 00007—2018重
大行政决策信息主动公
开管理规范

决策
公开

市政府及各部
门、各镇区



过程 标准规范 一级栏目 二级栏目 公开主体 公开载体 公开形式 公开时限

专项规划

专项计划

工作计划

工作总结

执行
公开

Z/RSGK 00004—2018政
府信息公开年度要点主
动公开管理规范

年度工作
要点

某某年度政务公开工
作要点

市政府及各部
门、各镇区

乳山市政府门户
网站

文字

产生后20
个工作
日，长期

公开

发文稿

政策解读

备案报告

送审稿

审核稿

会议纪要

征求意见稿

清理报告

年度报告

定期通报

机构概况

领导分工

机构设置

权责清单

人事任免

管理
公开

决策
公开

管理
公开

文字

产生后20
个工作
日，长期

公开

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民

服务场所等

文字、图表
等

产生后20
个工作
日，长期

公开

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民

服务场所等

文字、图表
等

产生后20
个工作
日，长期

公开

规划计划

市政府及各部
门、各镇区

政府网站、报刊
、广播、电视、
新媒体、公开栏
服务大厅、便民

服务场所等

规范性文
件

Z/RSGK 00010—2018规
范性文件信息主动公开
管理规范

Z/RSGK 00011—2018规
划计划信息主动公开管
理规范

机构职能
Z/RSGK 00012—2018机
构职能信息主动公开管
理规范

市政府及各部
门、各镇区

市政府及各部
门、各镇区



过程 标准规范 一级栏目 二级栏目 公开主体 公开载体 公开形式 公开时限

政府信息发布协调制度

政府信息发布保密审
查制度

政府信息公开监督保
障制度

政府公报发行发放工
作制度

政府信息公开投诉举
报制度
关于做好本市政策文件解
读工作的实施办法

公文类政府信息审核
发布工作流程

公文类政府信息目录
备案工作规范

政府公开信息送交工
作规范

政府信息公开阅场所
管理细则

政府信息依申请公开
处理流程

市政府及各部
门、各镇区

管理
公开

信息公开
制度

乳山市政府门户
网站

文字

产生后20
个工作
日，长期

公开

Z/RSGK 00003—2018政
府信息公开制度主动公
开管理规范



过程 标准规范 一级栏目 二级栏目 公开主体 公开载体 公开形式 公开时限

各部门、单位信息公
开指南

政府信息公开申请表

概述

主动公开政府信息情况

依申请公开政府信息
和不予公开政府信息
的情况

因政府信息公开申请
行政复议、提起行政
诉讼的情况
政府信息公开工作存在的
主要问题及改进情况

其他需要报告的事项

附表
某某年度政府信息公
开情况统计表

部门预决算

三公经费预决算

预算调整

依法行政报告

党政混合信息

其他活动

文字、图表

产生后20
个工作
日，长期

公开

结果
公开

乳山市政府门户
网站

文字、图表
等

产生后20
个工作
日，长期

公开

结果
公开

结果
公开

乳山市政府门户
网站

文字、图表

产生后20
个工作
日，长期

公开

其他信息
Z/RSGK 00014—2018其
他类信息主动公开管理
规范

市政府及各部
门、各镇区

市政府及各部
门、各镇区

文字、图表
等

产生后20
个工作
日，长期

公开

乳山市政府门户
网站

市政府及各部
门、各镇区

市政府及各部
门、各镇区

乳山市政府门户
网站

财政资金
Z/RSGK 00013—2018财
政资金信息主动公开管
理规范

Z/RSGK 00005—2018政
府信息公开指南主动公
开管理规范

服务
公开

年度报告Z/RSGK 00006—2018政
府信息公开年度报告主
动公开管理规范

信息公开
指南


