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前  言 

本制度按照 GB/T 1.1 规定要求起草。 

本制度由乳山市人民政府办公室提出并归口。 

本制度起草部门：乳山市人民政府办公室。 

本制度于 2018 年首次发布。 
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政策文件解读规范 

 

1 范围 

本标准规定了政府信息公开指南主动公开的目录生成、公开

管理和检查评估。 

本标准适用于乳山市人民政府（简称“市政府”）、各部门及

各区镇街的政策文件解读工作。 

2 规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引

用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文

件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

中华人民共和国政府信息公开条例 

山东省政府信息公开办法 

关于全面推进政务公开工作的意见 

关于进一步加强政府信息公开回应社会关切提升政府公信力

的意见 

关于加强政府网站信息内容建设的意见 

 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

3.1 政府文件解读 

乳山市各行政机关制定、执行的涉及群众切身利益的重要政

策文件的出台背景、目的意义、文件内容的重点、重要关键词的

诠释、执行口径及其操作方法所作的解释性说明。 

4 部门职责及权限 
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4.1 市政府鼓励政策文件解读的制定与发布。 

4.2 政策文件解读的主体为政策起草单位，负责编制解读方

案、解读材料，发布政策解读，回应社会关切。 

4.3 市政府法制办负责规范性文件和配套政策解读的合法性

同步审查。 

4.4 市政府新闻办负责新闻发布会的组织协调工作以及政策

解读在乳山市政务微博、政务微信的发布工作。 

4.5 市政府电子政务管理中心负责市政府门户网站政策解读

专栏的开设。 

5 工作要求 

5.1 程序要求 

市政府及各部门制定政策文件解读，应做到政策文件和解读

材料同步起草、同步审批、同步发布。 

5.2 人员要求 

5. 2.1 各部门应根据工作需要，组建政策解读的专家队伍，

提高政策解读的针对性、科学性、权威性和有效性。 

5.2.2 市政府可在部门政策解读专家队伍的基础上，适时组建

由部门负责同志、专家学者组成的专家队伍，强化释疑解惑能力。 

5.3 扩展执行 

5.3.1 对频繁执行的国家级或山东省的政策文件，各部门应配

合上级业务部门做好政策解读工作。 

5.3.2 市各部门在制定国家级或省市政策文件解读材料时，应

与上级业务部门口径一致。 

6 工作程序 
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6.1 起草各部门在起草政策文件时，应同步谋划并组织起草

解读方案和解读材料，其中解读方案内容包括解读提纲（解读内

容）、解读形式、解读途径、解读时间等。 

6.2 审批 

6.2.1 拟以部门名义发布的政策文件，部门领导在审签时应一

并审定解读方案和解读材料。 

6.2.2 拟以市政府或市府办名义发布的政策文件，应将经本部

门主要负责人审定后的政策文件、解读方案和解读材料，一并报

送市府办。 

6.2.3 市政府法制办对行政规范性文件及配套的解读材料进

行审查。 

6.2.4 市府办按程序及时将拟以市政府或市府办名义发布的

政策文件及解读方案、解读材料呈送市政府相关领导审签。对需

提请市政府常务会议审议的政策文件，解读方案、解读材料应一

并提请会议审议。 

6.3 发布解读材料经审定后，应与政策文件同步对外发布。 

7 解读管理 

7.1 文件种类 

符合下列情形之一的政策文件，应当进行解读： 

a)市政府及各部门制定的行政规范性文件； 

b)市政府及各部门出台的涉及公民、法人和其他组织切身利

益的、需广泛知晓的重要政策文件； 

7.2 解读形式 

7.2.1 政策解读可通过部门负责同志撰稿解读、专家解读、政
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策问答、在线访谈、媒体专访、答记者问、新闻发布会等形式进

行。 

7.2.2 鼓励结合实际，创新、拓展社会公众喜闻乐见的解读形

式。 

7.3 发布载体 

7.3.1 应建立完善政策文件解读的多元化信息发布平台。 

7.3.2 乳山市政府门户网站为市政策文件和解读材料公开的

第一平台，应设立醒目的政策文件解读专栏。 

7.3.3 市所有政策文件解读材料应在乳山市政府门户网站公

开，同时可通过部门自建网站、政务微博、政务微信、乳山时讯、

乳山有线电视台等多种渠道公开发布。 

7.4 舆情应对 

加强对重要政策文件及解读材料信息公开后相关社会舆情的

分析研判，做好舆论引导工作，及时回应社会关切。 

8 考核管理 

8.1应将政策解读纳入市政府信息公开年度考核的重要内容。 

8.2 市政府督查室对政策解读情况进行督查。 

 

 


