
乳山市教育和体育局

2020 年乳山市城区小学招生工作意见

为确保 2020 年我市城区小学招生工作的顺利进行，最大限

度地满足学生就近入学需求，现就做好 2020 年城区小学招生工

作制定意见如下。

一、招生原则

1. 坚持免试入学原则。实行城区学校统筹安排，按家庭住

址就近或相对就近免试入学，严格落实控制大班额政策，每班不

超 45 人。

2.坚持适龄入学原则。按照《山东省普通中小学学籍管理规

定》，凡年满六周岁的儿童，其父母或者其他法定监护人应当送

其入学接受并完成义务教育。因此，2014 年 8 月 31 日以前出生

的适龄儿童可以申请报名入学。

3.坚持住房优先原则。在学校招生区域和招生能力范围内，

优先安排法定监护人或学生本人有固定住房的学生，再安排无固

定住房的学生。

4.坚持公正公平原则。对招生区域内的学生同等情况下同等

对待，外来人员子女与当地孩子同等对待。



2

5.坚持特殊群体优待原则。严格落实上级政策规定，对烈士

子女、抗疫一线医护人员子女、企业家子女等优先安排。

二、招生计划

据统计，今年城区适龄儿童入学约 1518 名，考虑到部分城

区儿童在外地幼儿园以及外来务工人员子女等不确定因素，预计

城区小学一年级招生人数在 1550 名左右。根据省定班额和学校

最大接纳能力，确定各城区小学招生规模如下：

学 校 最大招生班数 最大招生人数

黄山路 8 360

一实小 8 360

二实小 7 315

光明街 6 270

畅 园 3 135

西 苑 4 180

合 计 36 1620

三、需审查的证件

1.有固定住房的，提供证明学生家庭成员关系的户口本（省

内的要有索引页）、住宅房权证（方位不明确的须出具土地证）。

2.无固定住房的，除提供证明学生家庭成员关系的户口本

（省内的要有索引页）外，还应根据实际情况提供以下证件：外

市户籍的,提供父母一方的《居住证》，或者提供公安机关开具的

《流动人口居住登记凭证》、劳务合同（或个体营业执照）；本市

户籍的，提供劳务合同（或个体营业执照）、租房合同。

四、工作流程

1、招生宣传（8月 8 日前）
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（1）7 月下旬，在乳山电视台、市报、乳山教育微信进行“招

生问答”宣传。

（2）在城区各幼儿园张贴报名问答和报名区域图（7 月 31

日前城区各幼儿园到教体局学前科领取，8 月 1 日早由各幼儿园

在校门口醒目位置张贴到位）。

（3）城区各小学张贴报名问答和报名区域图（8 月 8 日早晨

在校门口醒目位置张贴）。

2、学生报名及校级审查（8月 8日-8 月 9 日）

（1）成立入学资格审查小组。每个学校要成立 3 个审查小组，

每个小组安排 1 名领导、3 名工作人员，负责对各类证件进行验

收审查及复印。

（2）组织报名，进行资格审查。8 月 8 日—9 日，家长备齐

各种必需的证件后，按报名区域图到相关学校报名，家长要填好

档案袋封皮有关内容（证件的类别、数量、编号等），审查小组

对原始证件逐个进行落实，经审查无误后，由家长及审查组组长

共同签字并装袋，交由学校统一保存备查（注：各小学要按招生

计划准备好相应数量的档案袋和档案袋封皮，档案袋封皮一式两

份，原件贴在档案袋上，复印件交给学生家长，待退证时签字存

档）。

（3）填写报名登记表。凡是符合年龄规定的学生到校报名，

各学校都要予以登记，填好《2020 年城区小学一年级新生报名登

记表》，落实好签字制度，一式二份，同时输入微机。

对不符合在城区学校读书的学生，要向家长说明白，讲清楚。
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总编号规则：共五位数，第一位为学校代号，一小 1，二小

2，黄山 3，光明街 4，畅园 5，西苑 6；第二位为小组代号，一

组 1，二组 2，……；第三、四、五位为学生顺序号。

3、市级审查（8月 11 日-8 月 12 日）

（1）成立市级审查小组，依据报名登记表进行复查。

各小学要备好有关证件、登记表，由市级审查小组根据登记

的信息查验相关证件原件，审查结束后，登记表由审查组带回，

电子信息由各学校发到基教科邮箱 rsjyjjjk@wh.shandong.cn

（2）时间安排：8 月 11 日上午到二实小；下午到黄山路学校；

8 月 12 日上午到一实小、西苑学校；下午到光明街小学、畅园学

校。

4、核实证件（8月 14 日）

8 月 14 日，市教育和体育局联合自然资源局、公安局等部门

对学生入学资格的相关证件进行核查落实。

5、公布招生划分情况。（8月 31 日前）

（1）8 月 30 日上午 9 时，召开城区学校校长会，通报招生情

况。

（2）8 月 31 日各小学张贴学生分配名单，家长到校查看学生

就读去向；学校按名单接收分配的学生，并发放入学通知书。

5、新生报到（9月 3 日）

9 月 3 日小学新生报到。

五、几点说明

1、关于城区的界定。

城区的范围：



5

（1）城区各生活小区；

（2）政府确定的夏东、夏西、夏南、夏北、东耿家、东里

村、西里村、黄埠崖、金青岭、曹城、南江村、北江村等 12 个

村。

2、关于住房证件特殊情况的处理规定。

（1）购房有购买发票，没有办房产证的，安排到不拥挤学校

就读，于开学前房产证办好，根据剩余学位情况给予转学。

（2）和祖父母、外祖父母一起合住的，要落实有关证件（户

口在一起）。

（3）东耿家村的学生到二小报名；高格庄、打磨、岚子、宅

口四村学生到一小报名；赫家庄、东秦家庄、张八庄、后尹家四

村学生到畅园报名。要落实好户口本和房产证（都必须是本村

的）。

（4）拆迁未安置的，需提供拆迁合同、村委或居委会出具的

集体证明。

3、关于“双向选择区域”学生的处理。

今年，南江村、北江村、曹城、仇家洼、洼九埠村，设为畅

园、西苑、光明街“多向选择”招生区；石村设为畅园、西苑 “双

向选择”招生区（双向选择区学生入学将按家长意向予以安排）。

六、工作要求

1、签订诚信招生责任状。各学校主要负责人要与市教育和

体育局招生工作小组签订责任状，明确工作责任。各学校也要精

选校级审查员，加强招生工作培训，强化诚信教育，明确职责与

分工，层层签订承诺书，确保招生工作的顺利实施。
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2、严肃工作纪律。各学校要高度重视城区招生工作，教育

审查人员严格遵守工作纪律，认真履行有事请假制度，严把审查

入口关，落实招生签字制度，确保证件审查和收发不出问题。坚

决杜绝审查人员组织参与、牵线搭桥、错招乱招等徇私舞弊行为，

出现 1 人次单位业务考评“招生考试”项视情节轻重扣 1-10 分,

“职业道德”项“一票否决”，并追究当事人的责任。

3、严格工作程序。各学校要认真组织校级审查员对学生家

长提供的证件进行逐一审查归类，并妥善保存。对于审查过程中

遇到的问题要及时与校领导请示汇报，学校不能解决的要及时与

市教育和体育局沟通，确保问题消除在萌芽状态。

4、严格落实划片招生。各学校要严格按照城区招生划片区

域图招生，坚决禁止跨片招生。对于家庭住址或其它信息不确定

的学生，学校要安排专人进行落实，避免错招、乱招现象发生。

对于查实的违规学生，除学生被清退到原招生区域学校外，违规

学校将实行招生工作“一票否决”。

5、严格年龄规定。各学校要严格按照入学年龄招生，严禁

招收 2014 年 8 月 31 日后出生的学生。

乳山市教育和体育局

2020 年 6 月 10 日




