
乳山市教育和体育局

2020 年乳山市城区初中招生工作意见

为确保 2020 年我市城区初中招生工作的顺利进行，最大限

度地满足学生就近入学需求，现就做好 2020 年城区初中招生工

作制定意见如下。

一、招生原则

1. 坚持免试入学原则。实行城区学校统筹安排划片招生，按

家庭住址相对就近免试入学，严格落实控制大班额政策，每班不超

50人。

2.坚持住房优先原则。在学校招生区域和招生能力范围内，优

先安排法定监护人或学生本人有固定住房的学生，再安排无固定住

房的学生。

3.坚持公正公平原则。对招生区域内的学生同等情况同等对

待，外来人员子女与当地孩子同等对待。

4.坚持特殊群体优待原则。严格落实上级政策规定，对烈士子

女、抗疫一线医护人员子女、企业家子女等优先安排。
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二、招生计划

今年我市城区小学毕业学生 1529 名，考虑到转学及外来务

工人员子女等不确定因素，预计今年城区初中一年级生源人数在

1550 名左右。根据省定班额和学校最大接纳能力，确定各城区

初中最大招生规模如下：

学 校 最大招生班数 最大招生人数

府 前 9 450

实 验 9 450

怡 园 9 450

畅 园 4 200

西 苑 5 250

合 计 36 1800

三、需审查的证件

1.有固定住房的，提供证明学生家庭成员关系的户口本（省

内的要有索引页）、住宅房权证（方位不明确的须出具土地证）。

2.无固定住房的，除提供证明学生家庭成员关系的户口本

（省内的要有索引页）外，还应根据实际情况提供以下证件：外

市户籍的,提供父母一方的《居住证》，或者提供公安机关开具的

《流动人口居住登记凭证》、劳务合同（或个体营业执照）；本市

户籍的，提供劳务合同（或个体营业执照）、租房合同。

四、工作流程

（一）报名准备（6 月 20 日前）

1、6 月 17 日前，城区各小学发放家长一封信，通知家长准
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备相关证件。

2、 6 月 20 日上午 8点，家长持相关证件到子女所在班级登

记。确有特殊情况不能当天登记的，要提前向学校说明情况，另

行确定登记日期。

3、城区各小学以班级为单位成立招生报名工作小组，各小

组由一名校级领导、班主任、两名任课教师、三名班级家委会家

长代表组成，具体负责审核、信息录入、证照存档、监督等工作。

人员组成可由学校推荐、个人自荐或家长举荐等方式确定，各学

校要分类确定审核人员、登记人员、证照存档人员、监督人员人

选，做好业务培训。

（二）报名登记（6 月 20 日）

1、登记及初审

招生报名工作小组按以下职责分工及工作流程做好证件的

登记及初审。

（1）审核人员：

第一步为报名学生编号。编号为 4位数，第一位学校代号，

一小 1，二小 2，黄山 3，光明 4，畅园,5，西苑 6；第二位班级

代号，一班 1，二班 2，……；第三、四位学生顺序号。

第二步：查看户口本。明确一家人的关系，学生是谁，父亲

是谁，母亲是谁，防止顶替及户口本造假。户口本不在一起，看

不出家庭成员关系的，要查看结婚证、独生子女证等。

第三步：查看房产证。确定房产证是谁的，与户口簿中的

父亲或母亲的姓名是否一致。必须是学生父母或本人的住房，其

他亲属(爷、姥爷等)的，要在登记表的“备注栏”进行注明。
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第四步：确定房产区域。

参照 “城区招生区域图”确定住区，填在登记表“区域”栏。

对几种特殊情况的处理：（大写“X”为区域代码）

①无房产证的，有发票或购房合同无房产证的，按无房处理，

“区域”栏都填 WX。

②租房的，填 ZX。

③与老人合住的（户口全部在一起），填 HX。东耿家村民且

与老人合住的，填“CHX”，同时在备注栏填好村名。

④房子产权一家人不足 100%的，填 FX。

⑤贸易城 1、2、3、4 区房产是商住两用的，可按住宅进行划

片，要仔细辩认。

⑥向阳二区 66 号、中顺小区、和平小区，开发商未办理房产

证，要做好登记。

⑦府前、实验双向选择区域 15、16、18、19 区，要当场问清

家长的意向，并备注说明。

（2）登记人员：

第五步：再次核对户口本与房产证等信息，做好报名信息表

登记。

（3）证照存档人员：

第六步：府前区域的学生，证件要进行拍照存档（每生一个

文件夹，文件夹以班级+学生名命名），重点包括户口本中的索引

页和学生、监护人身份页；房产证中的房产号、方位地址、房主

姓名等页；父母与子女关系不清的，还需拍照留存出生证明或结

婚证等。
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（4）监督人员：

全程监督审核人员和登记人员工作细节，避免出现工作疏

漏。

2、证件返还

登记全部结束后，要通过多媒体系统对登记信息进行现场公

示，无异议后，由家长及工作人员签字确认，家长带回证件，学

校不留存。

（三）信息上报（7 月 10 日前）

学校要安排专人对原始登记表整理汇总并输入微机，于 7月

10 日前将原始登记表、纸质打印登记表（负责人签字）及电子

版上报教体局基教科。邮箱地址：rsjyjjjk@wh.shandong.cn

（四）集中审查（7 月 24 日前）

市教体局联合自然资源局、公安局等部门对登记信息进行核

查落实，并根据报名情况完成招生分配方案。

（五）入学公示（8 月 31 日前）

8 月 30 日上午 9时，召开城区学校校长会，通报招生划分情

况。

8月 31 日，采取网上和现场公示的方式，公示招生分配结果。

无异议后，录取学校通知学生入学。

（六）新生开学

9 月 3 日新生开学。

五、几点说明

1、关于城区的界定。

城区的范围：



6

（1）城区各生活小区；

（2）政府确定的夏东、夏西、夏南、夏北、东耿家、东里村、

西里村、黄埠崖、金青岭、曹城、南江村、北江村等 12 个村。

2、关于住房证件特殊情况的处理规定。

（1）有购房发票，未办房产证的，安排到不拥挤学校就读，

如开学前房产证办好，若有学位即给予转学。

（2）夏东、东耿家、东里村、曹城、南江村、北江村、金青

岭、黄埠崖等村村民要落实好户口本和房权证（两证件都是本

村）。其中，黄埠崖村以青山路为界，落实好住房区域，为合理

安排学生到相应学校就读提供依据。必要时须提供土地证以确定

住房位置。

（3）拆迁未安置的，需提供拆迁合同、村委或居委会出具的

集体证明。

3、关于“双向选择区域”学生的处理。

今年，“商业街以南、黄山路以西、青山路以东、新华街以

北”区域，仍然为府前、实验“双向选择”招生区、石村、仇家

洼、洼九埠为畅园学校、西苑学校“双向选择”招生区（双向选

择区学生入学将按学生意向安排）。

六、工作要求

1、落实保障机制。各学校主要负责人要与教育和体育局签

订《诚信招生责任状》，工作人员要签订《城区招生工作人员承

诺书》，明确职责与分工，确保招生工作公正公平。

2、严格划片招生。按义务教育法的规定划片招生，坚决禁

止跨片招生，严格控制周边镇学生违规进入城区学校。
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3、严肃工作纪律。工作人员要认真履行有事请假制度，严

把审查入口关，落实招生签字制度。坚决杜绝审查人员错招乱招

等徇私舞弊行为，出现 1人次单位业务考评“招生考试”项视情

节轻重扣 1-10 分，“职业道德”项“一票否决”,并追究当事人的

责任。

乳山市教育和体育局

2020 年 6 月 10 日
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2020 年诚信招生承诺书

城区招生工作涉及到群众的切身利益，政策性强，是社

会关注的热点，为确保招生工作公正、公平、公开，特制定

以下工作纪律和要求。

1、认真遵守城区招生工作纪律，自觉履行工作职责，

以高度负责的态度参与招生工作。

2、工作人员要认真研究城区招生工作实施意见，掌握

工作要求和招生方法，熟悉并严格执行招生工作程序。

3、参与招生工作的人员都是“义务宣传员”，要自觉做

好招生政策的宣传和解释工作，遇到问题不回避，不上推下

卸。

4、严格履行工作职责。要明确分工，落实责任；所有

工作人员要按照标准、程序、要求，保质保量地完成各自的

工作任务；工作中认真负责，一丝不苟，疑难问题要及时请

示，严禁随意处理和不负责任。

5、要团结协作，密切配合。保守工作秘密，不违背原

则，乱表态，乱许诺。

6、严格落实招生工作层层签字制度，确保工作责任到

位，无纰漏。

7、实行“问责制度”。对确属工作人员、学校操作错误

或失误的，工作人员业务考评“道德规范”项“一票否决”，

单位督导评估“招生工作”项“一票否决”，并对有关责任

人和单位主要负责人实行“责任追究制”。

责任人签字：

2020 年 6 月 15 日
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