
公开事项 公开要求 相关科室

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目 栏目内容（涉及要素） 题目命名规则
条数/
年

更新时限
（最低要求）

责任科室 电话

资讯 通知公告
法治政府建设
情况

乳山市***局****年法治政府建设报告 1 按年更新 办公室 6652390

机构职能

部门领导信息 主要负责人姓名、照片、简历，班子成员姓名及分工
乳山市***局主要负责人信息
乳山市***局班子成员及分工

1 按年更新 办公室 6652390

市政府工作部
门

机关职能、机构设置、负责人姓名、办公地址、办公时间
、联系方式

乳山市***局机构设置
乳山市***局机关职能

1 按年更新 办公室 6652390

新版机构职能 乳山市商务局 

领导信息
现任职务、分管工作、简历、个人履历、领导照片（领导
照片宽度大于等于160像素，大小小于2M，高度不限，为
了美观尽量一致）

领导姓名 1 按年更新 办公室 66652390

内设机构
联系方式（加区号）、负责人姓名（“负责人、联系电话
”维护在副标题）、机构职责

****办公室、****中心 1 按年更新 办公室 6652390

政府会议 部门办公会议
利益相关方、公众代表、专家、媒体列席或
议定事项和有关文件的部门办公决策专题会议

乳山市***局召开***(专题、部署、学习等等)会议 4 按季更新 办公室 6652390

规划计划

政府工作报告
政府工作落实
情况

定期公开政府工作报告及执行落实情况
乳山市*局*年《政府工作报告》目标任务进度表（*季
度）

4 按季更新 综合科 6652390

年度计划 部门年度工作计划 乳山市***局****年工作计划 1 按年更新 综合科 6652390

财政预决算 财政预决算

部门预算公开 部门所属单位预算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

部门决算公开 部门所属单位决算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

单位预算公开 单位预算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

单位决算公开 单位决算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

行政权力
证明事项目录

清单
向社会公开确需保留的证明事项清单 乳山市***局*年保留的证明事项清单 1 按年更新

市场运行
秩序科

6868178

重点领域 行政执法公示事前公开

行政执法主体
清单

乳山市*局*年行政执法主体资格清单 1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

执法职责权力
及依据

乳山市*局*年关于执法人员姓名及证件编号的公示
乳山市*局*年关于执法依据的公示

1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

执法服务指南
及流程

乳山市*局*年关于自由裁量基准的公示
乳山市*局*年关于工作流程的公示
乳山市*局*年关于救济途径的公示

1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178



公开事项 公开要求 相关科室

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目 栏目内容（涉及要素） 题目命名规则
条数/
年

更新时限
（最低要求）

责任科室 电话

重点领域

行政执法公示事后公开

执法结果
（本年度查出结果）*案件情况公示；
（本年度未查出结果）乳山市*局*年度行政执法结果的公
示-并说明情况；

1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

执法统计年报 乳山市***局***年关于执法统计年报的公示 1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

双随机一公开
监管

随机抽查事项
清单

及时更新并公开本部门随机抽查事项清单，清单内容包括
抽查依据、对象、内容、方式、比例和频次等要素。统一
发布年度抽查计划和联合抽查计划。集中公开抽取情况和
抽查结果，并按相关规定公开对抽查发现的违法违规行为
的查处结果。

乳山市*局*年“双随机、一公开”抽查事项清单 1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

抽查计划 乳山市*局*年“双随机、一公开”抽查计划 1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

抽查结果 联合抽查结果
乳山市*局*年（*月/*季度）“双随机、一公开”信息抽
查结果公示台账

1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

随机抽查实施
细则

乳山市*局*年“双随机、一公开”监管工作实施细则 1 按年更新
市场运行
秩序科

6868178

人事信息

人事任免 部门本年度人员变动情况 乳山市***局关于***同志的任职情况 1 按年更新 办公室 6652390

招考录用 本单位招考的职位、名额、报考条件、录用结果
乳山市***局****年招考情况
乳山市***局****年录用结果

1 按年更新 办公室 6652390

部门信息公开 乳山市商务局 

公开指南 本单位有关公开制度的指南细则 政府信息公开指南 1 按年更新 办公室 6652390

公开制度 本单位有关保密、信用、考核等各项制度公开情况 乳山市商务局关于xxx的制度 1 按年更新 办公室 6652390

公开年报 本单位年度政府信息公开工作年度报告情况 乳山市商务局xxx年政府信息公开工作年度报告 1 按年更新 办公室 6652390

政务公开专题
政务公开组织

管理
主动公开基本
目录

乳山市***局****年主动公开基本目录 1 按年更新 办公室 6652390

山东省政府文
件库

部门文件 部门出台的政策文件、管理办法等制度文件
威海市乳山市***局关于“文件名”的通知
威海市乳山市***局关于“文件名”的管理办法

1 按半年更新 办公室 6652390

专题

“乳快办”优
化营商环境专

题

营商动态 根据优化营商环境专班要求命名 1 按年更新

改革展示 根据优化营商环境专班要求命名 1 按年更新

视频展播 根据优化营商环境专班要求命名 1 按年更新

满意度提升 根据优化营商环境专班要求命名 1 按年更新

预决算公开

部门预算 部门所属单位预算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

部门决算 部门所属单位决算相关报表公开 根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

单位预算
财政拨款安排的基本支出预决算细化到经济分类的款及科
目

根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396

单位决算
财政拨款安排的基本支出预决算细化到经济分类的款及科
目

根据财政局要求命名 1 按年更新 财务科 6652396



公开事项 公开要求 相关科室

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目 栏目内容（涉及要素） 题目命名规则
条数/
年

更新时限
（最低要求）

责任科室 电话

专题

建议提案

人大代表建议

建议提案办理复文全文或摘要，人大代表和政协委员意见
建议吸收采纳情况、有关工作动态

乳山市*局关于*届人大*次会议第*号代表建议"建议名"的
答复

1
凡是当年涉及到
的及时更新

办公室 6652390

政协委员提案
乳山市*局关于*届政协*次会议第*号委员提案"提案名"的
答复

1
凡是当年涉及到
的及时更新

办公室 6652390

办理总体情况
乳山市*局*年度市政协委员提案办理总体情况
乳山市*局*年度市人大代表建议答复总体情况

2 按年更新 办公室 6652390

辅助功能

English 1 按年更新 办公室 6652390

日文版 1 按年更新 办公室 6652390

韩文版 1 按年更新 办公室 6652390


